附件1

从事出境入境中介服务的机构备案信息表
	机构名称
	

	统一社会信用代码
	

	主要经营场所
	

	法定代表人/负责人
	
	手机号码
	

	业
务
范
围
	服务对象
	服务类别
	经营项目

	
	□中国公民
	□旅游
	（示例：XX国旅游签证代办）

	
	
	□商务
	

	
	
	□学习
	（示例：XX国留学签证政策咨询）

	
	
	□工作
	

	
	
	□定居
	（示例：XX国XX移民项目手续办理）

	
	
	□其他    
	

	
	□外国人
	□旅游
	

	
	
	□商务
	

	
	
	□访问
	

	
	
	□学习
	

	
	
	□工作
	

	
	
	□定居
	

	
	
	□其他    
	

	机构联系人和电话号码
	

	互联网邮箱地址
	

	网站或者其他媒体账号
	

	备案材料
  □1.人员备案信息表以及备案人员身份证明、劳动关系证明
  □2.法定代表人或者负责人、直接为出境入境人员提供中介服务的工作人员的无相关犯罪记录声明
  □3.从事中介服务活动的主要经营场所所有权证明或者租赁合同
  □4.人员管理、教育培训、资料保存、数据安全、合规管理等相关管理制度的具体说明或者自评报告
  □5.从事出境中介服务的机构与境外有关服务机构签署的合作协议文本或者有效合作意向书，以及建立合作关系的情况说明  
□6.其他                                                       


	本表所填写的内容和所附的材料均真实、合法、有效。如有不实之处，我单位愿负相应法律责任，并承担由此产生的一切后果。
本单位承诺严格遵守法律法规，规范服务、诚信经营，积极履行提示委托人遵守所在国法律法规等社会责任，自觉维护安全有序的出境入境管理秩序。



法定代表人/负责人（签字）：                  单位（公章）：
     年    月    日        


备注：1.经办人应当出具本人身份证件和机构委托书；
2.“经营项目”应当注明项目名称和服务内容等信息；服务对象为“中国公民”的，还应当注明业务国别。
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附件2
从事出境入境中介服务的机构人员备案信息表
单位（公章）：                                                               日期：      年   月   日
	序号
	类别
	姓名
	性别
	出生日期
	国家/地区
	证件类型
	证件号码
	手机号码
	专业知识有关情况或者从业经历
	备注

	
	法定代表人/负责人
		
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	管理人员
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	直接为出境入境人员提供中介服务的工作人员
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.“证件类型”内地居民为居民身份证，港澳居民为港澳居民来往内地通行证或者港澳居民居住证，台湾居民为台湾居民来往大陆通行证或者台湾居民居住证，定居国外的中国公民为普通护照，外国人为普通护照或者外国人永久居留身份证；
2.备案人员变更时应当在“备注”栏注明“新增人员”“信息修改”或者“注销备案”等。
附件3

无相关犯罪记录声明

本机构（名称）                                   ，法定代表人/负责人                         没有因故意犯罪受过刑事处罚；直接为出境入境人员提供中介服务的工作人员
                                           没有因危害国家安全、公共安全或者妨害国（边）境管理的故意犯罪受过刑事处罚。
特此声明。


单位（公章）：                      
  声明日期：    年  月  日        


附件5

从事出境入境中介服务的机构备案变更信息表
	机构名称
	

	统一社会信用代码
	

	备案编号
	

	变更事项
	变更前
	变更后

	□机构名称
	
	

	□主要经营场所
	
	

	□备案人员
	
	

	□业务范围
	
	

	□与境外机构合作情况
	
	

	□机构联系人和电话号码
	
	

	□互联网邮箱地址
	
	

	□网站或者其他媒体账号
	
	

	□其他          
	
	

	变更证明材料（根据变更事项提供）
  □1.从事中介服务活动的主要经营场所所有权证明或者租赁合同
□2.人员备案信息表以及备案人员身份证明、劳动关系证明
□3.法定代表人或者负责人、直接为出境入境人员提供中介服务的工作人员的无相关犯罪记录声明
□4.从事出境中介服务的机构与境外有关服务机构签署的合作协议文本或者有效合作意向书，以及建立合作关系的情况说明 
  □5.其他                                                        


	本表所填写的内容和所附的材料均真实、合法、有效。如有不实之处，我单位愿负相应法律责任，并承担由此产生的一切后果。



法定代表人/负责人（签字）：                  单位（公章）：
年    月    日        


备注：经办人应当出具本人身份证件和机构委托书。
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